
附件1

文件起草情况报告单

拟稿单位：
	拟制发文件名称
	 

	文件制定依据
	需提供依据文件原件或复印件

	征求相关部门

意见情况
	需提供征求意见情况说明

	政策性文件的

解读材料情况
	政策性文件需提供解读相关材料

	文字内容审核

把关情况
	需提供审核把关情况说明

	合法性审核情况
	涉法规范性文件需提供合法性审查报告

	其他需说明的情况
	需提供相关说明材料


联系人：　　　　　　  电话：         

拟稿单位分管领导签字（公章）
附件2

县政府常务会议议题材料审核报告单

	议题名称
	 

	汇报单位
	 

	汇报人
	 

	需列席会议单位
	

	议题材料审核情况
	是
	否
	备注

	是否进行了集体讨论
	 
	
	

	是否征求了相关部门意见
	 
	
	

	是否经县政府分管领导专题研究
	 
	
	

	是否举办了听证会
	 
	
	

	是否进行了专家论证
	 
	
	

	是否进行了风险评估
	 
	
	

	是否进行了合法性审查
	 
	
	

	文字内容和汇报篇幅是否审核把关
	 
	
	

	是否拟上县委常委会
	 
	
	

	是否拟上县人大常委会
	 
	
	

	是否下发文件
	 
	
	


联系人：　　　　　　  电话：         

部门领导签字（公章）

注：否定项需在备注栏中说明情况。
附件3

《县政府常务会议议题材料审核

报告单》内容说明

一、“是否进行了集体讨论”：提请县政府常务会议审议的事项，根据审议事项实际情况，需议题提请单位召开领导班子或领导班子扩大会议等形式对所提请议题进行集体讨论的，需进行集体讨论并形成情况报告。

二、“是否征求了相关部门意见”： 提请县政府常务会议审议的事项，根据提请审议事项实际情况，需议题提请单位征求相关部门意见，应进行意见征求，并将征求意见情况形成书面说明。

三、“是否经县政府分管领导专题研究”：提请县政府常务会议审议的事项，必须经县政府分管领导专题研究的，需报请县政府分管领导专题研究，并形成专题研究情况报告。

四、“是否举办了听证会”：提请县政府常务会议审议的事项，若具有普遍约束力，直接涉及公民、法人或者其他组织切身利益的，需议题提请单位按照相关规定组织听证会，并将听证会相关情况形成书面报告。

五、“是否进行了风险评估”：提请县政府常务会议审议的事项，如涉及财政大额资金使用、项目建设等重大事项，需议题提请单位按照相关规定向有权评估部门提请进行风险评估，并将风险评估情况形成书面报告。

六、“是否进行了合法性审查”：提请县政府常务会议审议的事项，如事项重大且县政府常务会议审议通过后需以县政府或县政府办公室名义下发规范性文件的，应报县司法局进行合法性审查，通过合法性审查后，议题提请部门向县政府办公室报送县司法局出具的合法性审查报告。

七、其他相关要求：《县政府常务会议议题材料审核报告单》由议题提请单位结合议题性质，据实填写，经部门主要领导、县政府分管领导签字后，加盖单位公章，与议题佐证材料一并上报县政府办公室秘书科，经审核后留存议题提请单位备查。
－４－

－３－         


